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ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. § A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat célja és hatilya

(1) Az intézmény alapito okiratban, allami jogszabéalyokban rogzitett feladatrendszerének
részletezése. A feladat végrehajtasara kialakitott szervezeti felépités, mikodési rend.
tevékenységi kor leirasa, a tevékenység forrasainak és a konyvtar kapcsolatrendszerének
meghatarozasa.

(2) A szabélyzat kiterjed az intézmény minden munkavallalojara.

2. § Név, névhasznalat, cim, pecsét, alapitas, fenntartas, feliigyelet, jogallas

(1) Az intézmény neve: Berzsenyi Daniel Megyei Hatékort Varosi Konyvtar

Rovid névalak: Berzsenyi Daniel Konyvtar

Nevének roviditése: BDK

Nemzetkozi kapcsolatokban hasznalt egyéb elnevezések:
német nyelven: Berzsenyi Daniel Bibliothek

angol nyelven: Berzsenyi Daniel Library

szlovén nyelven: KnjiZznica Berzsenyi Daniel

(2) Székhelye: 9700 Szombathely, Dr. Antall Jozsef tér 1.

Postacim: 9701 Pf. 113.

Elektronikus levélcim: bdmk@bdmk.hu

Telefonszamok: 36 (94) 513-530 kozpont
36 (94) 513-540 olvasdszolgélat, nyilvantartas
36 (94) 513-533 1gazgatod
36 (94) 513-534 igazgatohelyettes

Telefax: 36 (94) 513-531
Internet elérés, honlap: https://www.bdmk.hu/
Internetes elérés, nyilvanos katalégus: https://szikla.bdmk.hu/

(3) Tagintézmények, telephelyek:

Fiokkonyvtarak

e Hunyadi ati fickkényvtar Szombathely, Hunyadi ut 49.

e Jaki uti fiokkonyvtar Szombathely, Jaki ut 35.

e Kamoni fiokkonyvtar Szombathely, Szent Imre herceg ut 84/B.
Koélesonzohelyek

e Szentkirdlyi fiokkonyvtar  Szombathely, Szent Istvan kiraly u. 119.

(4) A Berzsenyi Daniel Konyvtar szervezete kdzponti konyvtarra (Szombathely, Dr. Antall

&)

Jozsef tér 1.), fiokhalozatra és , Eletiink Szerkesztésége™ szervezeti részekre tagolodik.
Iranyitasuk egységes.

A BDK kiorpecsétje kézepén Magyarorszag cimere, korfelirata: Berzsenyi Daniel
Konyvtar Szombathely,

Fejbélyegzoin 1. a Berzsenyi Daniel Konyvtar felirat alatt postai cim, telefon és fax
szam, internet elérés, 2. az el6bbi szoveg kiegésziil: bankszdmlaszam, addigazgatasi
azonosito



Fiokkonyvtarak fejbélyegzoi: Berzsenyi Daniel Konyvtar Fiokkonyvtara, a
postai cim (Hunyadi ut 49., Jaki ut 35., Szent Imre herceg ut 84/B.), adéigazgatasi
azonosito

Tulajdonbélyegzoként az alabbi szovegii bélyegzoket hasznalja: ,,Berzseny1 Konyvtar
tulajdona Szombathely”, ,Berzsenyi Konyvtar tulajdona * Varosi fiokok *
Szombathely”, ,Berzsenyi Koényvtar Szombathely * Kisebbségi Ellatorendszer*”,
Berzsenyi Konyvtar Szombathely * Varoskornyéki Ellatorendszer*”, ,KSZR
Gyljtemény * Vas megye”. A bélyegzok alakja ovalis.

(6) Alapitas

Az intézmény létrehozasanak jogallasa:
Megyei konyvtar alapitasa: 1952, augusztus 17.
Jogelodje: Szombathely Varos Kozkonyvtara 1880. februar 15-i alapitassal
Névfelvétel idopontja: 1956. oktober 13.
Alapité okirat kibocsatva: 1979. 11. 01. (Vas Megye Tanacsa)
Hatalyos:
A 2020. oktober 9-1 datumu Alapit6 okirat (Okirat szama: 41599-39/2020.) megfelel a
2020. oktober 05. napjan kelt, 2020. november 02. napjatol alkalmazandé 41599-
38/2020. okiratszamu modositd okirattal végrehajtott modositas szerinti tartalomnak.

Névhasznalatot jovahagyo hatarozatok szdma: Vas Megyei Onkormanyzat Kozgytilése
20/2002. (II. 15.) szamu, tovabba Szombathely Megyei Jogi Varos Onkorményzatanak
Kozgytlése 83/2002. (III. 28.) szamu hatarozata dont6tt a név- €s cimvaltozasrol,
tovabba 61486-3/2018.okiratszami mddositd a névvaltozasrol (alapja: Szombathely
Megyei Jogi Varos Kozgytlése 94/2018. (IV.26.) Kgy. sz. hatarozata névvaltozasrol).

A Koltségvetési szerv jogelod szerve: .Eletiink” Szerkesztésége, 9700 Szombathely, Dr.
Antall Jozsef tér 1.
Az érvényes alapito okirat jogositdsa: a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kozmiivelddésrol szolo 1997. évi CXL. térvény maddositasarol szolo 2012. évi CLIL.
torvény a megyei konyvtarak varosi kezelésbe adasarol.

(7) A koltségvetési szerv kozfeladata: a muzealis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari
ellatasrol és a kézmiivel6désrol szoldé 1997. évi CXL. torvény 55. § (1) bekezdése,
valamint 64-66. §-a alapjan nyilvanos konyvtari cllatds biztositasa, kozmiivelddési és
kozgytjteményi feladatok ellatasa.

Az Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszerrdl sz616 73/2003. (V.28.) Korm. rendelet
alapjan az ODR keretében miik6dod szolgaltatd megyei konyvtar.

Alapit6 okiratban foglalt fenntart6i dontés értelmében feladata az Eletiink c. irodalmi,
muvészeti és kritikai folyoirat kiadasa.

(8) A koltségvetési szerv gazdasagi szervezettel nem rendelkezik, a gazdalkodasi
feladatok ellatasa (koltségvetés tervezés, eldiranyzatok maédositasa, atcsoportositasa
¢s felhaszndldsa, pénziigyi szamviteli rend betartdsa, pénziigyi adatszolgaltatas,
beszamolds) a Szombathelyi Egészségiigyi ¢s Kulturdlis GESZ-szel Kkotott
feladatmegosztasi megéllapodasban foglaltak szerint torténik. Az irdnyitd szerv
dontése alapjan valamennyi koltségvetési eldiranyzata felett 6nalloan rendelkezik.



(9) Miikodési teriilete, illetékessége:

a

b
c
d

Vas megye kozigazgatasi teriilete

Szombathely Megyei Jogu Viaros kozigazgatasi teriilete

ODR szolgaltatasok tekintetében Magyarorszag egész teriilete

Kutatasi és innovacios projektekben két- vagy tobboldalu megallapodasoknak
megfelelden kialakulé hazai, ill. kiilf6ldi partner/ek illetékességi tertilete.

(10) Fenntartas, iranyitas )
a. Az intézmény fenntartéja: Szombathely Megye1 Jogii Varos Onkormanyzata,

b.

9700 Szombathely, Kossuth L. u. 1-3.

Az alapitéi jog gyakorloja: Szombathely Megyei Jogu Varos Onkormanyzata,
9700 Szombathely, Kossuth L. u. 1-3.

A BDK iranyité szerve: Szombathely Megyei Jogti Varos Kozgytlése, 9700
Szombathely, Kossuth L. u. 1-3.

A BDK agazati feliigyeletét a kormany illetékes agazati minisztere, az Emberi
Er6forrasok Minisztériuma utjan gyakorolja a tobbszor modositott kulturalis
(1997. év CXL.) torvény rendelkezései szerint.

A fenntart6 az 1997. évi CXL. térvényben foglaltak alapjan

a) meghatarozza a konyvtar feladatait és hasznalati szabalyzatat,

b) kiadja alapité okiratat, jovahagyja szervezeti és miikodési szabalyzatat,

c) biztositja a feladatok ellatasahoz sziikséges személyi és targyi feltételeket,
ennck soran figyelembe veszi a miniszter altal meghatarozott szakmai
kovetelményeket és normativékat,

d) jovahagyja a konyvtar fejlesztésére vonatkozo terv(ek)et,

e) az orszagos konyvtari szakértéi névjegyzékben szerepld szakértok
kozremiikodésével értékeli a konyvtar szakmai tevékenységét,

f) biztositja a konyvtar szakmai 6nallosagat,

g) ellaja a konyvtar fenntartdsdval, irdnyitdsaval Kkapcsolatos mas
jogszabalyokban meghatarozott feladatokat.

A megyei hatokorli varosi konyvtar igazgatdjanak vezetdi megbizasahoz és
annak visszavondsdhoz a miniszter eldzetes egyetériése sziikséges. Ha a
miniszter a fenntartd erre iranyuld javaslatanak kézhezvételétdl szamitott 30
napon beliil nem hoz dontést, gy kell tekinteni, hogy a javaslatban foglaltakkal
egyetért.

A megyei hatokori varosi konyvtar szakmai munkatervét ¢és szakmai
beszamolojat, stratégiai tervét, valamint mindségpolitikai nyilatkozatat a
fenntartd6 - annak elfogaddsat megel6zéen - véleményezésre megkiildi a
miniszternek. Ha a miniszter a fenntart6 javaslatanak kézhezvételétol szamitott
30 napon beliil nem ad véleményt, ugy kell tekinteni, hogy a javaslatban
foglaltakkal egyetért. A miniszter véleménye a fenntartot nem koti dontése
meghozataléban.

Az . Eletiink” fészerkesztéjének kinevezésérdl valo dontés az alapitéi jogokat
gyakorldé Szombathely MJ Varos Kozgyllése hataskore, konyvtarigazgatoi
eloterjesztést kovetden.



f. A konyvtar vezetdje a konyvtarigazgato, akit a fenntartd nyilvanos palyazat
kiirasaval legfeljebb 5 év hatarozott idotartamra biz meg, tovabba gyakorolja
felette a munkaltatoi jogokat. (Alkalmazando: 39/2020. (X. 30.) EMMI
rendelet a kulturdlis intézményben foglalkoztatottak munkakéreirl és
foglalkoztatasi kovetelményeirdl, az intézményvezetoi palyazat lefolytatasanak
rendjérol, valamint egyes kulturalis targya rendeletek modositasarol)

g. A szervezeti struktira kialakitdsa, modositasa — az érdekképviseleti szervek
véleményének elozetes kikérésével — tovabba az SZMSZ mellékleteinek
jovahagyasa a  konyvtarigazgatd  hataskorébe tartozik. A BDK
foglalkoztatottaira vonatkozéan a Munka torvénykonyve rendelkezései
iranyadok.

h. Meghatarozott feladatok ellatdsara megbizasi szerzodés kotheté a Ptk.
szabalyainak figyelembe vételével.

3. § Tevékenységek és forrasai

(1) Az intézmény tipusa a szaktorvény terminologidjaval: megyei hatokorli varosi
konyvtar, nyilvanos konyvtar, szakmai besoroldsa az alapit6 okirat szerint: megyei
konyvtar, nyilvanos konyvtar

(2) A koltségvetési szerv allamhaztartasi szakagazati besorolasa

910100 Konyvtari, levéltari tevékenység

(3) szakmai alaptevékenység kormanyzati funkcio szerinti megjelolése

082042 Konyvtari allomany gyarapitdsa, nyilvantartasa
082043 Konyvtari allomany feltardsa, megdrzése, védelme
082044 Konyvtari szolgaltatasok

083030 Egyéb kiadoi tevékenység

Az intézmény alaptevékenységével Osszefiiggd tevékenységei:
e termek bérbeadasat,
e eszkozok kolesonzését,
e konyvtari halozaton kiviili tgyfeleknek konyvek, idoszaki kiadvanyok kotését
végzi kapacitdsanak jobb kihaszndlasa érdekében.

(4) A konyvtar vallalkozoi tevékenységet nem folytat.

(5) A gazdalkodas keretei:

A BDK gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv. A gazdalkodasat éves
koltségvetési tervben tervezi meg, melynek Osszedllitasakor figyelembe kell venni a
vonatkoz6 jogszabalyokat (2011. évi CXCV. tv. az allamhaztartasrol, és miikddési
rendjével kapcsolatos végrehajtasi jogszabalyok), tovabba a fenntart6 éves koltségvetésre
vonatkoz6 utasitasait.

Az intézmény alanya az éallampolgarok rendelkezési jogkorébe tartozé 1%-os SZIJA
juttatasanak.



A koényvtar alanya az altalanos forgalmi adonak. Adészama: 15420473-2-18

Az intézmény pénziigyi tranzakcioit - a fenntarté mindenkori szamlavezetdjéhez igazodva
- UniCredit Bank Zrt.-nél vezetett szamlakon intézi.

Foszamla: 10918001-00000129-17270007

Kistelepiilési konyvtari ellatas tamogatasa: 10918001-00000129-17270052

Rendszeres palyazati forrasok: 10918001-00000129-17270045

Az Eurdpai Unios nyertes palyazatokat és a kozmunka programot kiilén alszamlan
sziikséges bonyolitani.

A BDK miukdédésének és fejlesztésének forrasai:
e Magyarorszag koltségvetésében jovahagyott felhasznalasi eldiranyzat
e Szombathely MJV Onkorményzata timogatasa
e A megyében a kistelepiilési 6nkormanyzatokkal megkotott KSZR megallapodéasok
utan biztositott kozponti céltamogatas
e Sajat bevétel: alap- és alaptevékenységgel Osszefliggd egyeb tevékenységbol,
e alapok, adomanyok, palyazatok, atvett pénzeszkozok

(6) Az intézmény feladatellatast szolgald vagyon és a vagyon feletti rendelkezési joga:

A BDK ingatlan vagyona Szombathely Megyei Jogti Véros tulajdona a 2015. évi LXXV.
térvény, valamint a 2015. évi LXXV. térvény mddositasardl szolo 2016. évi CLXXVI.
torvény a megyei konyvtarak és a megyei hatokort varosi mizeumok feladatanak ellatasat
szolgald egyes allami tulajdoni vagyontirgyak ingyenes Onkormanyzati tulajdonba
adasarol alapjan.

(7) Allami és énkorményzati feladatként a kulturalis javak védelmérdl és a muzealis
intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrdl szolo 1997. évi
CXL. torvényben, valamint a végrehajtasarol intézkedd jogszabalyokban, és az Alapitd
okiratban meghatarozott alaptevékenységeket az aldbbiak szerint, szolgéltatsait a
Kiildetésnyilatkozatban és a Mindségpolitikai nyilatkozatban megfogalmazott elvek szerint
folytatja és szervezi:

A.) Telepiilési és megyei nyilvanos konyvtari ellatas

e A kozponti konyvtar fiokhalézataval egyiitt teljes korli (alap- és
felsoszintii) telepiilési konyvtari ellatast nyujt, altalanos gytjtokori
gyljteményszervezéssel és a helyi/térségi igényekhez igazodd
differencialt dokumentum- és informacidszolgaltatassal.

e Szolgaltatasaival tamogatja a lakossag élethosszig torténd tanulasat,
tajékozodasat, szorakozasat.

e Lchetéséget nyujt az  infokommunikaciéos  technoldgia
igénybevételére, a digitdlis irastudas készségeinek kialakitasara és
fejlesztésére.

e Irodalom- és konyvtarnépszeriisitd programokat szervez.

e Helyi kotelespéldinyok  megdrzohelye ¢és Vas megyei
archivkonyvtar

e Vas megyei és Szombathely varosi helyismereti ¢és -torténeti
dokumentécids kdzpont

e Kozgyljteményi kutatdhely; kutatdsainak eredményeit konyvek
kiadasaval, e-adatbazisok kozreadasaval teszi k6zzé.



B.) Vas megye kozkonyvtari haléozatanak kozponti konyvtara

e A telepiilési konyvtarak tevékenységét segité szakmai és technikai
(kotészeti, nyomdai) szolgaltatasokat nyujt.

e Mikodteti a Vas megyer konyvtari kozos keresét és a Vasi
Digitalis Konyvtarat

e Vas megyei nemzetiségi elladtorendszert mukodtet, végzi a
nemzetiségek (német, horvat, szlovén) kisebbség dokumentum
ellatasat

e Mikddteti a Vas megyei Konyvtarellatasi Szolgaltaté Rendszert
(KSZR)

e [Feladata az iskolan kiviili konyvtari tovabbképzés és szakképzés

e Szervezi a térség konyvtarainak egyiittmikodését

C.) Tankonyvtar
D.) Az Orszagos Dokumentumellaté Rendszer szolgaltato gyijteménye

E.) Az ,Eletiink” irodalmi, miivészeti és kritikai folyéirat kiaddsa
Az alapitéi jogok gyakorldja: Szombathely Megyei Jogu Varos Kozgy(ilése.

(8) A konyvtar alapitiasanak, funkcidéinak dokumentumai, jogszabalyok

Varosi rendeletek és hatirozatok

e 1877. 4pr. 5. Szombathely varos képviselotestiilete kozkonyvtar felallitasat hatarozza el (Vasm L. V.
171/a 1877-1883. 5. és 12. p. 18/1877. sz.); 1880. februar 26-an kelt jelentés a kozkonyvtar februar
15-i megnyitasarol (Vasm L. V 172/b. 12. ¢s. 131/1880. sz.)

o 2042-13/1952. sz. MT, 8720-2-33/1952. (V.14.) Népmiivelési Minisztériumi hat. és a 79/1952. sz.
tigyirat a konyvtar avatasarol; elsd alapito okirat: Vas Megye Kozgyiilése 73/1992. (VI.24.) sz
hatarozataval (Vas Megye Onkormanyzatanak Ertesitéje: 1992. 4. sz. 112-113. p.) Médositasok = Uo.
1994. 3. sz. 1998. 1. sz. 2002. 2. sz. 2003. 6.sz.

e A megyei és varosi konyvtar integralt szervezetérol, cim és névvaltozasrol (alapito okirat modositas) a
megyei kozgytilés 20/2002. (11. 15.) és a varosi kozgytilés 83/2002. (111. 28.) sz. hatdrozataval.

e 7/2008. (IV.29) rend. SZMJV kozmiivelodési és kozgylijteményi feladatairdl, tovabba aktualis

koltségvetési rendelete

Szombathely Megyei Jogii Varos Kozgyiilésének 59/2015. (11.26.) hatarozata
Szombathely Megyei Jogi Viros Kozgyiilése 94/2018.(1V.26.) Kgy. sz. hatarozata névvaltozasrol.

Konyvtarakat érintd jogszabalyok jegyzéke:
Lasd: Konyvtari Intézet
https://ki.oszk.hu/informacioszolgaltatas/hatalyos-jogszabalyok

(9) A Vas megyei telepiilési nyilvanos konyvtari ellatasban varosi konyvtarként, ill. a
KSZR szolgaltatasokban résztvevé partnerkonyvtarak:

Biiki Muvelédési és Sportkdzpont, Kényvtar

9737 Biik, E6tvos u. 11.

Kemenesaljai Muvelodési Kézpont és Konyvtar Kresznerics Ferenc Konyvtara
(Szolgéltataskozvetitésbe €s adlloméany-kihelyezésbe bekapcsolt partner)
9500 Celldomalk, dr. Géfin Lajos tér 1.



Pet6fi Sandor Mivelddési-Sporthaz és Konyvtar
9735 Csepreg, Széchenyi tér 31.

Batthy4ny Lajos AMK Miivelédési Otthon és Konyvtar
9545 Janoshaza, Bajcsy-Zsilinszky u. 2.

Kormendi Kulturalis Kézpont, Mizeum és Konyvtar Faludi Ferenc Konyvtar
(Szolgaltataskozvetitésbe és allomany-kihelyezésbe bekapcsolt partner)
9900 Kérmend, dr. Batthyany-Strattmann L. u. 4.

Koszegi Varosi Muzeum és Konyvtar
(Szolgaltataskozvetitésbe és allomany-kihelyezésbe bekapcsolt partner)
9730 Készeg, Varkor 35-37.

Répcelaki Mivelodési Haz és Konyvtar
9653 Répcelak, Rad6 Kalman tér 2.

Nadasdy Ferenc Muzeum, Miivelddési Kézpont és Konyvtar
(Szolgaltataskozvetitésbe és dllomany-kihelyezésbe bekapcsolt partner)
9600 Sarvar, Varkertilet 1.

Mora Ferenc Varosi Konyvtar és Mizeum
(Szolgaltataskozvetitésbe és dllomany-kihelyezésbe bekapcsolt partner)
9970 Szentgotthard, Sz¢ll Kalman tér 2.

Dr. Bendefy Laszlo Varosi Konyvtar
(Szolgaltataskozvetitésbe és allomany-kihelyezésbe bekapcsolt partner)
9800 Vasvar, Alkotmany u. 5.

Vépi Miivelodési Haz és Konyvtar
9751 Vép, Kolozsvari u. 3/A.

TEVEKENYSEG

4. § (1) A konyvtar szakmai feladatainak részletezése (gyiijteményszervezés,
szolgaltatasok, konyvtarhasznalat)

A megyei hatokori konyvtar — gyljteményével, szellemi, targyi és technikai eroforrasaival,
vagy mas konyvtar kozvetitésével igénybe veheté hagyomanyos és digitdlis szolgéltatasaival
— Szombathely varos €s Vas megye teljes népességének — megkiilonboztetés mentesen —
allampolgari jogon, rendelkezésére all. Az Orszagos Dokumentum-ellatdsi Rendszer
szolgéltatd konyvtaraként teljesiti a hazai konyvtari rendszer miikodésébol ra haruld
(konyvtarkozi koélesonzés, dokumentum kiildés) feladatokat. Nemzetkézi kapcsolataiban
biztositja a dokumentumokhoz és informéciokhoz valoé egyetemes hozzaférést, tovabba
kozremiikodik a fenntartd altal kezdeményezett ill. jovahagyott egyezmények, két- és
tébboldalu egytittmiikodési megallapodasok végrehajtasaban.



(1) Gyijteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, gondozza és rendelkezésre bocsatja
(helyben hasznalattal, kolesonzéssel, hazi kolesonzéssel), kiemelt figyelmet forditva a
megyetorténeti publikaciok gytijtésére. Nyilvanos kényvtari funkcidjabol kovetkezden
minden korosztaly és képzettségi szint igényeinek megfelelden szerzeményez hazai és
kilfoldi dokumentumokat. Gyijtokorének meghatarozasanal allami feladatai a
meghatarozoak, de egyiittmikodési lehetdségként tekintetbe veszi tevékenységi
korének konyvtari kornyezetét is. Allomanyét katalogusokban, bibliografidkban és
adatbazisokban tarja fel. (Bévebben 1d. A4 Berzsenyi Ddniel Megyei Hatokorii Varosi
Kényvtar gyiijiékori és archivaldsi szabdlyzata - SZMSZ 4. sz. melléklete)

e Az adllomanybol kivont (elhasznalodott, elavult, feleslegessé valt) dokumentumok
a vonatkoz6 jogszabaly szerint értékesithetok, vagy kozosségi hasznositasra mas
gylijteményeknek igazgatdi engedéllyel atadhatok. A hasznalok altal megrongalt,
elveszitett vagy vissza nem szolgaltatott dokumentumokért kartéritést kér a
konyvtar.

e A muzedlis és helytorténeti dokumentumokat a vonatkoz6 jogszabalyoknak
megfeleloen, megérzés silyponttal kezeli az intézmény.

* Nagyobb (jelentds hely és éldmunka kapacitast igényl6) dokumentum-adomany, ill.
hagyaték konyvtari hasznositsra torténé atvételéhez a fenntarté engedélye
sziikséges.

(2) Az intézmény ellatja Szombathely varos kozkonyvtari funkciéit az alapszolgal-
tatdsoktol kezdodben a felsészintii konyvtari ellatds kovetelményeinek megfeleld
szolgaltatasokig bezardlag. Az ellatasért a kdzponti konyvtar gyljteményei (felnottek
szolgalata: olvasotermi és kolcsonzési gyljtemény, gyermekkonyvtar, médiatar és
nyelvi részleg) és a fiokhalozat szolgélati helyei egyiittesen felelosek. A konyvtar
fogadja az orszagos tudoményos és szakkdnyvtarak szolgaltatasait és az olvaséi
igények kielégitésében tamaszkodik a teljesebb vagy specidlisabb gyiijtemények
eszkozrendszerére. Nyitvatartasi ideje lehetdvé teszi a felhalmozott hatalmas értéki
kulturélis toke lehetd legteljesebb kihasznalasat. (Az igénybevétel mddjarol bévebben
lasd: https://www.bdmk.hu/Konyvtarhasznalat_es_szolgaltatasok.html)

(3) A helyi nyomdak kotelespéldanyai, ill. a retrospektiv gy(ijtés eszkdzével teljességre
torekvéen és iddbeli korldtozas nélkiil gyarapitja Savariensia helyismereti és -
torténeti gydjteményét, és gondoskodik annak kutatisi célu felhasznalasarol,
meg6rzésérol, valamint bibliografiai  szambavételérdl. A konyvtari  mihely
kutatasi/dokumentacios eredményeit sajat kiadvanyok megjelentetésével is a
felhasznalok rendelkezésére bocsatja.

(4) Vas megycben a telepiilési 6nkormanyzatokkal kotott megallapodasok alapjan
Konyvtirellitisi Szolgiltaté Rendszert (KSZR) miikodtet, mellyel a lakohelyi
alapellatas hatékony ¢és gazdasdgos mikodtetését kinalja a helyi 6nkorméanyzatoknak.
A KSZR feladatokat a szolgaltatasba bevonhaté vérosi konyvtarakkal egyiittmiikddve
alakitja ki.

(5) A Vas megyei kozkonyvtarak halézati kozpontjaként —egyiittmiikodve a 3. § (10)
bekezdésében felsorolt varosi konyvtarakkal — modszertani tevékenységgel,
szaktandcsaddssal, kutato ¢s fejleszté munkaval veszi ki részét a teriilet konyvtarainak
eredményes miikodésébol. Szervezi a konyvtarak és halozatok kozotti egyiittmiikodést
(fejlesztési tervek, rendezvények stb.), sziikség szerint kozvetiti a varosi és kozségi
konyvtaraknak az orszagos szolgaltatasokat. Technikai szolgaltatidsokkal (kotészeti,
nyomdai munkak, informatikai szolgaltatds) is tamogatja a térség konyvtarainak
tevékenységét. Mitkodteti a Vas megyei konyvtéarak leldhely-



adatbazisat, kozos keres6jét €s a rendszer részét képezd Vasi Digitdlis Konyvtarat. A
gyujtokori megallapodasoknak megfelelden ellatja a Vas megyei archivkonyvtar
funkciot. Egyuttal fogadja és kielégiti azokat a konyvtari igényeket, amelyek megyei
szintl ellatottsagot feltételeznek.

(6) Vas megyére kiterjedoen a nemzetiségek anyanyelvl irodalommal valod ellatdsanak
felelose. Német, szlovén és horvat nyelvteriileten ellatorendszert is miikddtet, a cigany
nyelvi irodalmat kézponti gy(ijteményébe szerzeményezi.

(7) Az Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszer szolgaltatd konyvtaraként részt vesz a
konyvtarkézi  kolcsonzésben, a dokumentum- és informdacio szolgéltatasban.
Gondoskodik az e célbol kapott minisztériumi gytljteményépitési €s technikai
tamogatas  célszerli  felhasznalasarol.  Folyamatos  lizemelési  szerverrdl
(www.bdmk.hu) hozzaférést biztosit a konyvtar digitalis tartalomszolgaltatdsaihoz. A
Magyar Orszagos Kozos Katalogus konzorcium tagjaként az egységes lel6hely-
nyilvantartas szamara elektronikus rekordokat szolgaltat.

(8) Az intézmény feladata az iskolan kiviili konyvtari tovabbképzés és szakképzeés,
melynek alapfoku tanfolyamok és tovabbképzések szervezésével, ill. koordinalasaval
tesz eleget. Egyiittmikédve a képzd intézményekkel — a konyvtar és
informaciotudomany, a kommunikacids, a PR, a menedzsment és a gazdalkodas
szakteriiletén — tankonyvtari feladatot lat el: egyének ¢és hallgatéi csoportok
fogadasaval, tajékoztatasaval, hospitalasi ¢€s kutatasi lehetOség biztositasaval, a
hallgatok gyakorlati munkajanak iranyitasaval kozremiikodik a képzésben.

(9) A konyvtar a hatarokon tuli kényvtari rendszerek iranyaban is nyitott. Egytittmikodo
partnereivel kozvetlen nemzetkozi konyvtarkozi kolesonzést folytat. Altaldnos
nemzetkdzi kapcsolataiban a Vas megyével hataros allamok (Ausztria, Szlovénia)
egyes konyvtaraival kiépiilt egytittmiikodés a meghatarozo, de kezdeményezden fordul
mas régiok, varosok felé is. E tevékenységében az allamkdzi egyezmények, ill. a
megyei és varosi 6nkormanyzat altal megkotott/kétendé megallapodésok az iranyadok.

(10) A konyvtar ¢és munkatarsai bekapcsolodnak a helyi és orszagos (esetenként
nemzetkozi) szakmai szervezetek munkdjaba. Reészt vesznek a konyvtar- és
informaciotudomanyi, mivel6édés- és helytorténeti ismeretek megujitasaban, az
orszagos ¢s nemzetkdzi kutatasi programokban, konyvtarpolitikai dontés-el6készito és
mas szakmai munkabizottsagok tevékenységében.

4. § (2) Az ,Eletiink” folyéirat kiadéjaként a konyvtar feladata az irodalmi, miivészeti,
kritikai folydirat kozreaddsa. A Szerkesztoség feladata a lapszamok tartalmanak
Osszeallitasa, a rendszeres megjelenéshez sziikséges publikaciok Osszegytjtése,
nyomdakésszé szerkesztése. Kapcsolattartas a megye, a régio, az orszag szerzdivel, a
megye irodalmi kozéletében valdo kezdeményezd részvétel, egyiittmiikodés a magyar
alkotémiihelyekkel, tovabba részvétel a hatdrokon tuli nemzetkozi miivészeti és kulturalis
kapcsolatokban. Gondoskodik a lapszamok terjesztéséhez sziikséges szerzodések
megkotésének elkészitésérol. Figyelemmel kiséri a relevans pélyazatokat és tartalmi
javaslat kimunkélasaval kezdeményezi azok benyujtasat.

SZERVEZETI FELEPITES, IRANYITAS

5.§

(1) A konyvtar dontden osztalyszervezetben latja el feladatat. A tevékenységeket az altaldnos
igazgatOhelyettes bevonasaval a konyvtarigazgatd koordinalja. Az osztalyszervezeten kiviili
szakszolgalatokat kozvetleniil az igazgato irdnyitja. A magasabb vezetdi statuszok (igazgato,



igazgatohelyettes) betoltdi vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek. A Vnytv. 11. §-a alapjan a
vagyonnyilatkozat ataddsara, nyilvantartasira, a vagyonnyilatkozatban foglalt személyes
adatok védelmére vonatkozd szabalyokat a Konyvtar igazgatdja a Vagyonnyilatkozat-tételi
szabalyzatban (SZMSZ 15. sz. mell.) rendelte el.

Az igazgato és az altalanos igazgatohelyettes fobb feladatait a (2-4) bekezdés tartalmazza.

Az intézmény miikodési rendjét az MSZ EN ISO 9001:2015 Mindségiranyitasi rendszer
alapjan készult Mindségiranyitasi kézikonyv szabalyozza.

(2) A konyvtarigazgato fobb feladatai

irdnyitja, tervezi, szervezi és ellendrzi a tevékenységet,

az Egészségiigyi és Kulturdlis Gazdasagi Ellaté Szervezettel egyiittmikodve tervezi a
koltségvetést, a teljesités soran utalvanyozasi jogot gyakorol, szakmai teljesitéseket
1gazol,

képviseli az intézményt a fenntartok és kiilsoé szervek elott,

hatalyba Iépteti a bels6 szakmai szabalyzatokat,

kiadmanyozza a mikddés soran keletkezett iratokat, ezen jogat eseti vagy allando
jelleggel atruhdzhatja vezetdtarsaira,

a jovahagyott koltségvetésen alapuldo kotelezettségeket wvallal, a  helyi
kotelezettségvallalasi szabalyzat szerint,

gyakorolja a munkaltatéi és fegyelmi jogkort, e jogkorét eseti jelleggel atruhazhatja,
meghatarozza az egyes szervezeti csoportok létszamat, a feladatokhoz illeszkedd
munkakoroket, képzettségi szinteket,

munkatarsai bevonasaval kialakitja és fejleszti a nyilvanos konyvtari, a térségi és az
elektronikus tartalmu szolgaltatasi rendszert, valamint a tudomanyos tevékenységet,
gondoskodik a mikodés szakmai, gazdasagi ¢és muszaki feltételeirdl, a rendelkezésre
allo személyi és anyagi eréforrasok elosztasarol, felhasznélasarol,

iranyitja a belso tovabbképzést, a munkatarsak kotelezo tovabbképzését,

teljesiti az adatszolgaltatasi és beszamolési kotelezettségeket,

kozvetlentil iranyitja az informatikai, a térségi szakszolgélatot (SZET), valamint a
titkarsagi tigyviteli dolgoz6 munkajat, :

egyiittmiikodik az Uzemi Tanaccsal és az érdekvédelem reprezentativ
szakszervezetével,

kozvetlen iranyitdja a nyilvanos konyvtari tevékenységgel kapcsolatos PR és
marketing tevékenységnek,

dont minden olyan {igyben, amelyet jogszabaly vagy kollektiv szerz6dés nem utal mas
hataskorbe,

az osztalyvezetok bevonasaval értékeli a munkatarsak teljesitményét, kitiintetésekrol és
kitlintetési javaslatokrol hataroz,

javaslatokat készit feljitasi és karbantartasi tevékenységre, és végrehajtas esetén
iranyitja azokat,

az igazgatohelyettes €s az lizemeltetési csoportvezetd bevondsaval iranyitja a
konyvtar tizemeltetését.

A konyvtarigazgatéo munkaltatoja Szombathely Megyei Jogu Varos Kozgytlése.

(3) Az altalanos igazgatohelyettes a konyvtarigazgaté kozvetlen iranyitasaval latja el
tevékenységét. Fo feladatai:

e  helyettesiti az igazgatoét akadalyoztatasa esetén (kotelezettségvallalasi,
utalvanyozasi, dontési jogkorben)

feladata az intézményi munkatervek, jelentések, belsé szabalyzatok gondozasa,
részt vesz szakmai koncepciok, fejlesztési stratégiak kidolgozasaban,

kozvetleniil iranyitja a helyismereti gy(ijteményt,

szakmai teljesitéseket igazol,

részt vesz a szakmai belso ellen6rzésben,



e azintézmény esélyegyenldségi feleldse,
e részt vesz a tudomanyos munkaban, az allomanygyarapitasban,
o részletes feladatait a munkakori leiras tartalmazza.

(4) Az Egészségiigyi és Kulturalis Gazdasagi Ellato Szervezet feladatai — Szombathely Megyei
Jogu Varos Kozgytlésének 59/2015. (I1.26.) hatarozata alapjan — a 2021. janius 8-i keltezési
Munkamegosztasi megallapodasban vannak régzitve.

(5) Az ,.Eletiink™ folyoirat foszerkesztéjét a lap alapitési jogait gyakorlé Szombathely Megyei
Jogu Varos Kozgyulése nyilvanos palyazat atjan nevezi ki. A pélyaztatas és a dontés-
elokészités a konyvtarigazgatd feladata. A foszerkeszté fobb feladatai: a lap tartalmanak
meghatdrozasa, a szerkesztoség képviselete irodalmi, mivészeti forumokon, lapgazdai
egyeztetéseken. Felelos a folyoirattal kapesolatos tervek és beszamolok elkészitéséért.

(6) A magasabb vezetokon kivill az iranyitdsban az alabbi vezeté beosztasi munkatdrsak
vesznek részt:

e olvasoszolgalati osztalyvezetd — kozvetleniil iranyitja a gyermekkonyvtarat, a
médiatar ¢s nyelvi részleget, a fiokhaloézatot, ill. a gyljteményvezetokkel
egylittmiitkddve az olvasoszolgalati osztaly tovabbi egységeit,

e a Szaktaniacsadé ¢és teriileti szolgaltatd osztaly vezetbje az igazgatdval
egytittmikodve kozremilkodik a Vas Megyei Konyvtarellatasi Szolgaltato
Rendszer allami feladat ellatasaban. Felelds a Szaktanacsado és tertileti szolgaltatd
osztaly munkdjanak tervezéséért, szervezéséért, koordinalasaért, kodzvetlen
ellendrzéséért.

e csoportvezetdé — igazgatOhelyettesi/osztalyvezetéi iranyitassal (2 fo: 1
gylijteményvezetd, 1 lizemeltetési csoportvezetd)

(7) A BDK jovéahagyott Iétszamkerete 8 Oras statuszra atszamitva: 46
A munkatérsak az alabbi szervezeti egységekben dolgoznak: (a szervezet diagramjat a fliggelék
tartalmazza).

A.) Igazgatosag — titkarsag, SZET, informatikai szakszolgalat (7 statusz)

A konyvtar munkajat az igazgato (1) iranyitja.

Az altalanos igazgatohelyettes (1) magasabb vezet6nek mindsiil. A menedzsment részletes
feladat €s hataskor megosztdsa a munkakéri leirdsokban rogzitett médon érvényesiil.

Az igazgato kozvetlen iranyitasa ala tartozik az tigyiratkezelést ellato tigyviteli alkalmazott. (1
statusz) Az Iratkezelési szabdlyzat az SZMSZ mellékletét képezi.)

Stratégiai jelentdsége, illetve a konyvtar teljes tevékenységét horizontélisan atszovo jellege
miatt k6zvetlen igazgatdi iranyitassal mikdodik az intézményben az Informatikai szakszolgalat.

A.) Szaktanacsado és teriileti szolgaltato osztaly (SZET)

Ez a szervezeti egység (3 statusz) végzi, illetve koordinalja az intézmény térségi szolgaltatasait,
— beleértve a rendezvényeket is — kezdeményezi a megye és egyes vonatkozasokban a régio
teriiletére kiterjedden a konyvtarak kozotti egylittmiikodést, a konyvtarosi feladatokat ellatok
képzését, tovabbképzését. Kérés szerint segitséget nyujt konyvtaraknak és 6nkormanyzatoknak
konyvtarépitési, -berendezési és -miikodtetési kérdésekben. Felkérésre, ill. tudomanyos
programja szerint elemz06 vizsgalatokkal jarul hozza a konyvtarak hatékony mikodéséhez.
Elvégzi a Vas Megyei Konyvtarellatasi Szolgaltaté Rendszerhez és a nemzetiségi ellatashoz
kapcsolodo tevékenységeket. A statisztikahoz kapesolodo adatszolgaltatas felelose. Szervezési
¢s tartalmi segitdje a Vas megyei kozkonyvtari szakfeliigyeletnek.

A.) Informatikai szakszolgalat

Az ott feladatot ellaté rendszergazda (1 statusz) tevékenységi kore: az intézmény szamitogépes
rendszerének ilizemeltetése (halozat- és programfeliigyelet), az adatbazisok épitésében vald
kozremiikodés, a felhasznalok, munkatarsak és a kozonség tdmogatasa, esetenként képzése



kiilonféle szoftveralkalmazasokban, a konyvtar honlapjanak és egyéb internetes, www,
szolgaltatasainak szamitastechnikai karbantartasa, valamint a Vas Megyei Digitalis Koényvtar
tartalmainak Iétrehozasa és mikdodtetése. Ez a szervezeti egység tartja a kapcesolatot a konyvtar
informatikai-szamitastechnikai szerz6déses partnereivel. Felelosségi korébe tartozik a
szoftvernyilvéantartds vezetése, a licenc-szerzédések hataridejének figyelemmel kisérése, a
tolmacs-berendezés rendeltetésszeri hasznalata. Készenléti szolgélattal biztositjak a LAN és
az Internet szerverek hibamentes, folyamatos lizemelését. A szolgélat feladata a nyomda
miukodoképességének fenntartasa, tovabba az igazgatd altal nekik szignalt sokszorositasok
elvégzése.

B.) Alloményfejleszt és feltaré csoport (7,25 statusz)

Kozvetlen igazgatdi irdnyitassal ez a szervezeti egység gondoskodik a gytjteményalakitas
(gyarapitas, kivonas) és feldolgozas (hagyomanyos és gépi leltarak vezetése, cimleiras,
szakozas stb.) munkafolyamatainak zavartalan lebonyolitasarol, a nemzetk6zi dokumentum-
cserérdl, a gyljtemény formai és tartalmi feltarasarol. Munkdjat csoportvezet6 iranyitja, aki
dokumentum megrendelések tekintetében kotelezettségvallalasi joggal rendelkezik. A
Savariensia gyljtemény feltardsa tekintetében szoros szakteriileti kapcsolatot tart az
olvasoszolgalati osztdlyvezetdvel, illetve a kilongyljtemény munkatarsaival. (Stratégiai
tervek elokészitése, koordinalt adatbazis épités, feldolgozasi szakszertiség.) A csoportban folyo
tevékenységeket részletezi és szabalyozza: A Berzsenyi Ddniel Megyei Hatokorii Varosi
Konyvtar gytjtokori és archivadlasi szabadlyzata (SZMSZ 4. sz. melléklete); A Berzsenyi Ddniel
Megyei Hatokorii Varosi Konyvtar gytijteményfejlesziési és -feltardsi, dallomanyapasztdsi és -
leltarozasi szabalyzata (SZMSZ 3. sz. melléklete).

C.) Olvasoszolgalati osztaly (24,75 statusz)

Az osztaly feladata a szolgaltatasok lebonyolitasa: kolcsonzés elektronikus nyilvantartassal,
elojegyzés, konyvtarkozi kolesonzes, olvasotermi helybenhasznalat, felvilagositas-tanacsadas,
tajékoztatas, reprografiai szolgaltatds, olvaséi internet és PC haszndlat tamogatésa.
Rendezvények szervezése, kiadvanyok szerkesztése, kozponti szolgéltatasok fogadasa
hagyomanyos formatumban, digitalis adathordozon és tav-adatatviteli halozaton /ADSL/,
szocialis szolgaltatasok: hazi kolcsonzés, hangoskonyvek és lejatszok kolcsonzése, a PR-
tevékenység, a konyvtarhaszndlati kultira fejlesztése ¢és hasznaloképzés, valamint
kozremiikodés az allomanyalakitds tartalmi feladataiban, a helytorténeti dokumentécioban,
tovabba a szakspecifikus térségi szolgaltatasokban. A tevékenységet — a gyijteményvezetok
bevonasaval — az osztalyvezetd iranyitja. Az osztilyvezeto feladata a biztonsagi szolgalat
iranyitasa az lizemeltetési csoportvezetdvel egylittmikddésben.

Az osztaly funkciondlis egységei:
e Kozponti konyvtar
» olvasétermi gyljtemény
» kolcsonzési gylijtemény
» médiatar és nyelvi részleg
» gyermekkonyvtar

e Fidkhalozat

D.) Uzemeltetési csoport (8 statusz)
Munkéjat az igazgat6 iranyitja, a csoport gondoskodik a funkcionalis osztalyok miikodésének
feltételeir6l (anyagraktarak kezelése, épiiletfenntartds, takaritds, gépkocsi tizemeltetése,
vagyonvédelem stb.),
A csoport hataskorébe tartozik a munkavédelmi és tiizvédelmi tevékenység operativ irdnyitasa.
A konyvtar és halozata szamara kotészeti és sokszorositasi munkat végez.
Kisebb szervezeti egységei:

e {izemeltetés

e konyvkoto €s sokszorositd miihely



E.) ,, Eletiink” Szerkesztosége

Elén a f8szerkeszté all, aki felelds a lap alapitoja altal meghatarozott irodalmi-miivészeti
feladatok teljesitéséért. Gondoskodik a lap aktualis szamainak szerkesztésérol, a kézirat
hataridére torténd elkészitésérdl, a nyomdai munkakrol, a terjesztésrol, az internetes valtozat
frissitésérol. A gazdalkodas és tizemelés tekintetében a konyvtar szabélyzatai érvényesek.

(8) Testiiletek és bizottsagok

A vezet6i kar az igazgatd tandcsado testileteként muikodik. Ezen tilmenden fejlesztési,
stratégiai kérdésekben az igazgaté ad hoc bizottsagokat hozhat 1étre, javaslattevd, dontés-
elokészitd jogkorrel.

(9) Uzemi Tanacs
Tevékenységét a Munka torvénykdnyve és a Kollektiv szerzodés szerint végzi.

(10) Kitiintetés €s tartos teljesitmények elismerése
e Intézményi kitiintetést, az Uzemi Tandcs véleményének kikérésével, a
konyvtarigazgatd alapithat. Az alapitas tényét és az adomanyozas feltételeit kitiintetési
szabalyzat hatdrozza meg. A jelenleg ¢érvényben 1évo intézményi kitlintetés a
..Berzsenyi Konyvtarért-dij”.
e Az intézmény munkatarsi kozosségében valé hosszu idejii és jo szinvonali
tevékenységet a Kollektiv szerz6dés szerint ismeri el az intézmény.

(11) A konyvtar belso informacios rendje

Az intézmény igazgatOja sziikség szerint vezetdi értekezletet hiv 6ssze, ahol az informécidcsere
a szervezeti hierarchia mindkét iranyaban megvalosulhat. A vezet6i kar az igazgato tanacsado
testiileteként is mikodik.

A kozvetlen horizontalis informacidéaramlas tamogatiasara belsé levelezorendszert
miikddtetiink: all@bdmk.hu

A vezetdi értekezletek allando meghivottja a KKDSZ (Kozgytjteményi és Kozmivelddési
Dolgozok Szakszervezete) helyi alapszervezetének és az Uzemi Tanacsnak a képviselGje.
Hatéskoriik torvény szerinti €rvényesiilésérol a konyvtarigazgat6 koteles gondoskodni.

Vezetok és munkatarsak csoportos forumai tovabba:
- OsszkOnyvtari munkaértekezlet,
- osztaly- vagy csoportmegbeszélések,
- kibdvitett vezetdi értekezletek.

A térségi feladatok gyakorlasahoz sziikséges forumok:
- varosi kdnyvtarigazgatoi értekezlet,
- tarsintézményi koordinacios munkaértekezlet,
- szakmai nap.

MUKODES

6. 8§
(1) A munkavallalok jogalliasa

A BDK munkatarsai a Munka torvénykonyve szerint latjak el feladataikat. Munkajukban
kotelez6 érvényli az SZMSZ és mellékleteiben, a Mindségiranyitasi  kézikonyvben
megfogalmazott tigyrendi szabdlyszeriség a munkakdriikre vonatkozé munkakéri leiras,
tovabba A4 konyvidrossag etikai kodexe.

Az intézményben abban az esetben kotheté alapfeladathoz tartozo tevékenységre sajat
munkatarssal munkaidon kiviili idore vagy kiilso személlyel, szervezettel szellemi tevékenység
elvégzésére iranyuld megbizas szerzodés, ha az intézménynek nincs elegendd kapacitasa a
feladat elvégzésére, illetve az intézményben nem 4ll rendelkezésre kell6 szakértelem.



(2) A BDK feladatait éves munkaterv alapjan végzi és tevékenységérdl éves beszamolot ir. A
fenntarto altal meghatarozott témaban ¢és intervallumban attekinté beszamolokat is készit. A
tavlatos feladat-meghatdrozas érdekében atfogd vagy szakteriileti fejlesztési terveket,
kozéptava koncepciokat allit ssze.

(3) A gazdalkodas éves kereteit a jovahagyott koltségvetés, az dllami tamogatasok, a palyazati
finanszirozas és az adomanyok feltételrendszere szabja meg. A targyévre érvényes szolgaltatasi
ar- és dijjegyzék kidolgozasat a fenntartd altal megszabott sajat bevételi tervhez igazitva a
konyvtarigazgatd az FEgészségiigyi és Kulturalis Gazdasagi Ellato  Szervezettel
egylittmiikddésben végzi el.

(4) Szombathely Megyei Jogu Varos Kozgytilésének Kulturdlis, Oktatasi és Civil Bizottsaga a
polgarmesteri jovahagyas elott véleményezi az onkormanyzat fenntartaséban miikodo
kulturalis intézmények szervezeti és miikodési szabalyzatat, egyéb alapdokumentumait.

(5) Az intézménynek kozponti irattara van, Kezelését Iratkezelési szabdlyzat rogziti. Az
.Eletlink™ Szerkesztdsége iratanyaga elkiilonitett iktatdszamon keriil rogzitésre 2013. januar 1-
tol. A jogeléd iratanyagdnak megorzése a SzerkesztOség feladata.

(6) A konyvtar feladatai teljesitése érdekében egyiittmiikodik mas kozgyijteményekkel,
kozmiivelddési, kulturalis és oktatasi intézményekkel

(7) A BDK részt vesz a hazai és nemzetkozi szakmai szervezetek munkdjaban, egytittmiikodési
megallapodasok alapjan szakmai ¢és fejleszté programokhoz tarsul, konzorciumot
kezdeményez, vagy tagként kézremiikodik azokban.

(8) Az intézményt maganszemélyek, szervezetek, alapok és alapitvanyok tamogathatjak. Az
adomanyozo6 megjeldlheti, hogy tdmogatasat mely feladatra hasznositsa a konyvtar.

Az intézmény miikodési rendje a nyitvatartasi id6hoz igazodik. -

Olvasoszolgalati 6rak a Kozponti konyvtarban
»  Olvasotermi, helyismereti és kdlcsonzési gyiijtemény
»  Gyermekkonyvtar
»  Médiatar és nyelvi részleg

hétfon 12-19 oraig
keddtol-péntekig 10-19 oraig
szombaton 10-17 éraig
» Foldszinti hirlapolvasé
hétfotol-péntekig 8-19 oraig
szombaton 8-17 oraig
A fiokhalozatban
Jaki ut
Pdratlan hét Piros hét
hétfo - hétfo 13-18 ordig
kedd 13-17 drdig kedd 13-17 drdig
szerda 10-12 ordig szerda 10-12 érdaig
csiitirtik - csiitortok -
péntek 13-17 ordig péntek 13-17 draig
szombat 13-17 ordig szombat -




Hunyadi ut
Pdratlan hét Pdros hét
hétfi B heétfi -
kedd - kedd -
szerda 13-17 ordig szerda 13-17 ordig
csiitirtik 13-17 ordig csiitirtok 13-17 ordig
péntek - péntek -
szombat - szombat -
Kdmon

hétfo -
kedd 13-18 érdaig
szerda 13-18 ordig
csitortok -
péntek 13-18 ordig
szombat 13-18 drdig

Szentkirdly
szombat 13-16 ordig

A fenticknek megfelelden egyes munkacsoportok hivatali munkarendben, masok kétmiiszakos
munkarendben dolgoznak. (Részletezését az SZMSZ 1. sz. melléklete, valamint a Kollektiv
szerzddés tartalmazza.)

ZARO RENDELKEZESEK
7.8

(1) A konyvtar miikodésére vonatkozo belsé ligymeneti és szakmai szabalyzatok, valamint a
feladatra és személyre szabott munkakoéri leirdsok az intézményi autonémia korébe, igazgatoi
hataskorbe tartoznak. (Ld. 368/2011. (XIL. 31.) AHT végrehajtasi r.) Azok SZMSZ-hez és
gazdalkodasi kerethez valo illeszkedéséért a konyvtarigazgato felelos.

(2) Megegyezésen alapulé szabdlyzat Iétesitését, modositasat, hatalytalanitasat
kezdeményezheti a konyvtarigazgato, az Uzemi Tandcs és a szakszervezet.

(3) Az SZMSZ-hez csatoland6 ligymeneti €s belsé szabalyzatok az alabbiak:
1. Munkakéri leirasok
2. Kollektiv szerzodés (melynek része az Esélyegyenldségi terv, ,,A Berzsenyi Konyvtarért”- dij
adoméanyozasanak rendje)
A gytijteményfejlesztés és -feltaras, allomanyapasztas és -leltarozas szabalyzata
Gyijtokori és archivélasi szabalyzat
Elektronikus eréforrasok kezelése
A konyvtar hasznalatara vonatkozo szabalyok (melynek része A muzedlis dokumentumok
hasznalatanak szabalyzata)
Iratkezelési szabalyzat
Gazdalkodasi szabalyzatok:
8/1. Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata
8/2. Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata
8/3. Szabalyzat a kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolas,
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0.

10.
1.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19:
20.
21.
22.

¢érvényesités és utalvanyozas rendjérol
8/4. Eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata
8/5. Onkoltségszamitasi szabalyzat
8/6. Pénzkezelési szabalyzat
8/7. Szamlarend
8/8. Szamviteli politika
8/9. Beszerzési és versenyszabdlyzat
Az intézmény mitkodési rendjének szabalyzatai (Mindségiranyitasi Kézikonyv, telefonhasznalat
és a munkavallalok foglalkozas-egészségiigyi orvosi ellatasa, illetve reprezentacios szabalyzata)
Tihizvédelmi szabalyzat
Munkavédelmi szabalyzat
Cafeteria szabglyzat
Bels6 Kontroll Kézikonyv
Informatikai rendszer biztonsagi szabalyzat
Vagyonnyilatkozat-tételi szabalyzat
Gyakornoki szabalyzat
Az onkéntes munka szabalyozasa
A kikiildetések rendjének szabalyzata
Kozbeszerzés szabalyzata
Adatvédelmi szabalyzat
Gépjarmiivek igénybe vételének és hasznalatanak szabalyzata
Panaszkezelési szabalyzat

A fenti SZMSZ Szombathely Megyei Jogu Varos altal elfogadott, 41599-39/2020. sz.
2020. oktéber 9-én kelt alapito okirat, toviabba az 1997. évi CXL torvény hatilyos

rendelkezéseinek figyelembe vételével, valamint a mikodés
szabalyzatokra, SZMSZ-mellékletekre épiilve késziilt.

Szombathely, 2022. januar 26.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot a Szombathely Megyei Jogu Varos
Onkormanyzatanak Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl sz616 34/2014. (X1.3.)
onkormanyzata rendelet 75.§ (5) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan,
figyelemmel a Kulturalis, Oktatasi és Civil Bizottsag 23/2022. (11.22.) KOCB szamu

hatarozatara, jévéhagyom'




