A muzealis dokumentumok hasznalatianak szabalyzata

1. A Berzsenyi Déniel Kényvtar 22/2005 (VIL. 18.) NKOM rendelet alapjan
védettnek mindsiilé dokumentumai ¢€s kiilongylijteményei a kdvetkezok:
- az 1801 elott keletkezett dokumentumok
- az 1851 eldtt Magyarorszagon megjelent dokumentumok
- az 1851 elétt kiilfoldon megjelent hungarikumok
- keletkezési idejliktdl fliggetleniil a konyvtar altal kijelolt
dokumentumok (jelentés magyar irok munkainak tulnyomorészt
1945 elétti elsé kiadasai, dedikacié vagy kiilsé sajatossag — pl.
kotés, illusztraci6 — miatt értékes kotetek, a Savariensia
Gylijtemény unikalis kiadvanyai)
- aplakatok és a kisnyomtatvanyok
- afotdtar anyaga.

2. A védett dokumentumok csak beiratkozott, érvényes olvasdjeggyel
rendelkezd olvasok 4ltal, ¢és kizdrolag a Savariensia gyijtemény
olvasdtermében hasznalhatok. Az Onfeltdré raktarozasti foto- és
apronyomtatvany-gyijtemény feliigyelettel a raktari helyén kutathato.

3. A hasznal6 a védett kiadvanyokat alairt tanusitvannyal veheti at.

4. A dokumentumokrdl masolat csak a konyvtaros jovahagyasaval és
kizardlag digitalis fényképezdgéppel vagy konyvmasoldval (fotok és
apronyomtatvanyok esetében szkennerrel) készithetd. Szerzdi jogi és
allomanyvédelmi okok miatt a masolas megtagadhato, illetve egyéb
feltételekhez kothetd.

5. Az 1801 el6tt keletkezett dokumentumok fokozott védelem ald esnek.
Olvasasukhoz kutatoi kérdlapot kell kitolteni.

Ennek rovatai:
- azolvaso neve
- olvasdjegyének szdma
- adokumentum szerzdje
- adokumentum cime
- a dokumentum kiadasi éve
- adokumentum raktari és leltari szama
- akutatas témaja
- az engede¢lyezd alairdsa
- ahasznalatba adés id6épontja
- az olvaso alairasa az atvétel igazolasara
- akonyvtaros alairdsa a kiadas és a visszavétel igazolasara

6. 1801 eldtti dokumentum csak elézetes egyeztetés utan, a konyvtar
vezetdjének — tavollétében az igazgatdhelyettes — engedélyével adhato
kézbe. Az engedélykérés a tajékoztatd konyvtaros feladata.



7. Fokozottan védett kiadvany tanulmanyozésara a Savariensia Gy{ijtemény
olvasotermében, az arra a célra kijelolt asztalnal van mod. A hasznélatrdl a
teremben 1évé megfigyeld kamerdk segitségével videofelvétel késziil. A
visszavételkor az olvaso jelenlétében sor keriil a dokumentum allapotanak
ellendrzésére; erre eldzetesen fel kell hivni az olvaso figyelmét, és a
hasznalat idejét ehhez kell szabni. Az esetleges sériilések, hidnyok tényét
rogziteni kell. A dokumentumok védelmében egyéb eldvigyazatossagi
intézkedésekre (cérnakesztyl viselete, toll helyett ceruza hasznalata,
hosszabb vérakozasi idd) is sor keriilhet. Az elézetes ellendrzés pontossaga
miatt a kéréseket legkésobb a hasznalat eldtti napon be kell nyujtani.

Amennyiben az olvas6 a dokumentumot tobb napon keresztiil szeretné hasznalni,
akkor a tajékoztatdo konyvtarosnak a muzealis dokumentumot minden nap végén
vissza kell helyeznie a zart szekrénybe, ahonnan a kovetkez6é alkalommal Gjra
kiadhato (a dokumentum sértetlenségét minden alkalom utan ellenérizni kell). Ha
a kutaté mar nem kivanja tovabb hasznalni a dokumentumot, akkor a tajékoztato
konyvtarosnak alairasaval igazolnia kell a kotet visszavételét, majd vissza kell
vinnie a foldszinti zart szekrénybe a muzedlis dokumentumot. A haszndlatra
vonatkozo lényeges adatokat rogziteni kell az erre a célra szolgdlo flizetben, a
kérélapokat pedig meg kell 6rizni.

8. Az egyidejlileg hasznalhaté muzedlis dokumentumok szama:
- 1801 el6tti dokumentum: egyedi elbirdlés szerint
- egyéb védett konyv: egyszerre legfeljebb két darab.

9. Muzealisnak mindsitett, és/vagy a szerzoi jogvédelem ald nem eso
konyvekrdl, térképekrdl és iddszaki kiadvanyokrol kizardlag kutatds,
tanulds, informaciogyiijtés céljabol sajat eszkozzel is készithetd
reprodukcio. Csak a dokumentum feliiletével nem érintkezd reprodukcios
eszkoz (pl. fényképezOgép) haszndlhatdo az adott fény mellett, allvany,
kozvetlen megvilagitas és egyéb segédeszkozok nélkiill a Savariensia
Gytijtemény olvasotermében. Vaku hasznalata nem megengedett. Digitalis
felvételeknél a kép mindsége a szerzoi jogok védelme érdekében — max.
800 x 1024 pont méretben vagy 100 DPI felbontasban — korlatozott.

A maésolas engedélykoteles, azt az olvasdterem tajekoztatdo konyvtarosanal
lehet kezdeményezni ftrlap kitoltésével. Az engedélyezés szabalyai
azonosak a kutatasi feltételekben megfogalmazottakkal. A masolas az
aktualis dijtablazat szerinti mértékben dijkoteles.

Szombathely, 2019. janius 1.

Dr. Barathné Molnar Moénika
konyvtarigazgato



